
神奈川県議会

「Ｚｏｏｍ」操作マニュアル

【会議参加編】

令和２年度 議会局

資料２



目次

■ はじめに

■ 利用上の注意事項

■ 会議への参加

1



はじめに

■ Zoomとは（http://zoom.us/）

■ 会議に参加する場合は、サインインしなくても参加できます。

無料版Zoomの機能

参加者が３人以上の会議は４０分まで

最大１００人まで参加可能
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http://zoom.us/


利用上の注意事項

■ 多人数が同時に発言するとフリーズする可能性があります。

会議進行役を決め、発言は順次行うようにするなどしてください。

■ Zoomを利用して個人情報等の重要情報を含むファイルの転送・共

有等を行わないでください。情報漏洩に繋がる可能性があります。

■ Zoomを利用する場合、ブラウザは利用せず、ダウンロード済みの

ソフトウェアを利用してください。

■ 参加の手続きをしても開催者から参加許可されないと会議には参加

できません。

■ 会議が終了したら、ミーティングから退出して終了してください。
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会議への参加【招待URLで参加する場合】

① 開催者からメール等で送られている招待URLをクリックします。

⇒スライド８ページ⑤へ

クリック
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会議への参加【ミーティングIDで参加する場合】

② 「スタートボタン」をクリックします。
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スタートボタン

デスクトップの
「Start Zoom」を
ダブルクリックで
も起動します。
その場合は、④へ。

タスクバーの
「Start Zoom」を
クリックでも起動
します。
その場合は、④へ。



会議への参加【ミーティングIDで参加する場合】

③ スタートメニューから「Start Zoom」をクリックします。
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Start Zoom



会議への参加【ミーティングIDで参加する場合】

④ ソフトウェアが起動しますので、「ミーティングに参加」をクリッ

クします。
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クリックして参加



会議への参加

⑤ 開催者から事前に通知された「ミーティングID」と会議で使用する

「名前（任意）」を入力し、「参加」をクリックします。

クリック

XXX XXXX XXXX

神奈川 太郎
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ID入力

名前を入力



会議への参加

⑥ 次にパスワードを求められるので、事前に通知されたパスワードを

入力し「ミーティングに参加」をクリック。

クリック
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会議への参加

⑦ 参加が許可されると画面が変わりますので、「ビデオ付きで参加」

をクリックします。

クリック
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ぼかしてますが、カメラ
の映像が映ります。



会議への参加

⑧ 開催者から参加の許可がされるまでお待ちください。
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会議への参加

⑨ 「コンピューターでオーディオに参加」をクリックします。

クリックで参加

「コンピューターオーディオの
テスト」をクリックするとテス
ト環境で設定を調整することが
できます。
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会議への参加

⑩ 画面右上に表示切替のボタンがあります。

参加者を一覧的に表示します。

発言者を中心に表示します。

全画面表示にします。

⑪ 画面下方に操作ボタンが表示されます。

マイクをミュート(消音)します。
発言しないときはミュートする
ことをお勧めします。

会議から退出するときに選択します。クリック
すると確認画面が出ますので、「ミーティング
を退出」をクリックして退出してください。 13



会議への参加

⑫ ミーティングから退出すると、初期の画面に戻りますので、右上の

「×」をクリックして終了してください。

クリックで終了
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