
＜事実証明書の記載例＞ 

１ 事実証明書を添付する場合 

事実証明書は現認者がいないため、現認書が作成できない場合に、現認書に代わるものとし

て必要となる添付書類であり、災害発生の状況等の事実が被災職員の申し立てどおりであるこ

とを所属長等が確認したことを証明する書類です。 

しかし、あくまでも原則は現認書
．．．．．．

ですので、現認者がいない場合又は現認者が被災職員若し

くは加害者である場合以外は、事実証明書ではなく現認書を添付してください。 

２ 事実証明書の記載事項等に係る注意事項 

(1) 記載者 

事実証明書の記載者は、災害発生後、災害発生の状況を確認した所属長等です。 

(2) 確認した日時及び方法 

    確認した方法が２以上ある場合は、それぞれについて記載してください。 

(3) 確認した内容 

所属長等が確認した災害の状況が公務（通勤）災害認定請求書の「災害発生の状況」と相

違ない場合は、相違ない旨を記載してください。 

また、災害発生の状況に記載されていない事実を確認した場合は、当該確認した事実につ

いても追記するようにしてください。 

(4) 記載年月日等 

事実証明書には、その事実証明書を記載した年月日、事実証明者である所属長等の所属、

職・氏名を記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

事 実 証 明 書 

被 災 職 員 

所 属  ○○市○○部○○課 

氏 名  神奈川 太郎 

  公務（通勤）災害認定請求書の「災害発生の状況」の確認内容について 

１ 確認した日時及び方法 【記載例１】令和○年○月○日午前○時○分頃、病棟主任 

 から事故発生報告を受けた。 

 【記載例２】① 令和○年○月○日○時頃、本人から電話連絡 

 ② 同日、○○病院に向かい本人から状況確認  

 ③ 令和○年○月○日、加害者から電話で事情聴取 

２ 確認した内容 【記載例１】公務災害認定請求書の「災害発生の状況」の 

 とおり。また、本件災害が同僚の○○看護師の 

不注意により発生したものであることも、併せて 

      確認した。 

【記載例２】通勤災害認定請求書の「災害発生の状況」の 

とおり。加害者○○は、一時停止を怠った事実 

を認めている。 

 

 

３ 所属の対応 【記載例１】当病院の内科での受診を指示した。 

 【記載例２】本人は療養に専念するよう伝えるとともに、 

加害者と連絡をとり、今後の処理方針等に 

ついて話合いを行っている。 

 

 上記のとおり確認したことを証明します。 

    令和○年 ○月 ○日 

証 明 者  所  属 ○○市○○部○○課 

（所属長等） 

  職・氏名 □□ △△ △△ 

（注）現認者がいる場合は、現認書によること。 

現認者がいる場合は、 

必ず現認書を添付して 

ください。 

第三者加害事案に該

当することも併せて

確認している場合は

その旨も記載してく

ださい。 

確認した方法が 

２以上ある場合は、

それぞれについて

記載してください。 

証明者の職名記入漏れ

に注意してください。 


